Orientac0Oes para insercéo de programas analiticos de

disciplinas da Pds-Graduacdo no Sistema de Gerenciamento

Curricular (SISGEC)

Normativa: Resolucdo CEPE n° 05, de 17 de marco de 2021, que aprova as normas de codificacao e

orientacOes para preenchimento de programas analiticos de disciplinas de graduacao e pés-graduacao

da Universidade Federal de Vigosa.

SISGEC

1.
2.

S

Todo programa analitico de disciplinas de pos-graduagdo devera ser inserido no SISGEC,;

O programa analitico devera ser cadastrado no SISGEC pelo professor coordenador da disciplina,
que obrigatoriamente deve ser do mesmo departamento;

Para disciplinas que ja constem no catalogo da pds-graduacdo, mesmo que nédo haja modificacédo
no programa analitico vigente, seu cadastro inicial no SISGEC sera como ‘criagdo de disciplina’.
Nesse caso, basta encaminhar e-mail para a PPG solicitando conferéncia e aprovacdo do
programa analitico em questdo. Este procedimento também deve ser adotado quando houver
somente atualizacdo das referéncias bibliograficas e/ou cadastro do programa analitico em lingua
inglesa, com possibilidade de oferta nesse idioma.

Mesmo que ndo haja modificacdo no contetdo da disciplina oferecida regularmente, seu
programa analitico devera ser inserido no sistema como ‘criacao de disciplina’. Nesse caso, basta
encaminhar e-mail para a PPG solicitando conferéncia e aprovacdo do programa analitico em
questdo;

Quando houver criacdo de disciplina ou alteracdo do programa analitico, ser4 necessario
tramitacdo do processo no SEI, finalizado o cadastro no SISGEC;

O professor proponente da disciplina precisa, obrigatoriamente, finalizar o cadastro do programa

analitico de modo que seu status seja alterado para “tramitacao no Sei”.

1. O processo no SEI, obrigatoriamente classificado com o tipo PP04 — disciplina de pos-
graduacdo stricto sensu, sera encaminhado exclusivamente para a unidade PPG — Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pds-Graduacao, com a seguinte documentagéo:

a. programa analitico gerado no Sisgec com a marca d’agua “tramitagdo no Sei”;

b. copia do programa analitico vigente, caso trate de alteracdo de programa analitico;

c. parecer do professor coordenador da disciplina com justificativa fundamentada;

d. aprovacdo do colegiado departamental;



e. aprovacao do conselho departamental.

Observagéo:
1. Ao formalizar processo no Sei € obrigatorio o detalhamento nos seguintes campos:
a. “Especificacdo” ou “Observacgdes desta unidade” — descricdo do que se trata o
processo, juntamente com cddigo e nome completo da disciplina;
b. “Interessados” — inserir 0 nome do departamento e da coordenacdo do programa

de interesse.



